
 

  

  
BFE-(Buchungs)Portal 

https:// staedteregion-aachen.bfe-nrw.de 

 

Checkliste für Schulen 
 

Termine im Jahr 2022/23  

 

24.01. – 26.01.2023 
28.03. – 30.03.2023 
18.04. – 20.04.2023 
25.04. – 27.04.2023 
09.05. – 11.05.2023                  
23.05. – 25.05.2023                   
jeweils Dienstag bis Donnerstag 

 

Schülerinnen und Schüler können ab dem 20.11.2022 den Buchungsassistenten nutzen. 

Am 04.12.2022 öffnet das BFE-Portal und Buchungen sind in "Echtzeit" möglich. 

Der Buchungszeitraum det am 16. Mai 2023. 

 

 

 

https://kreis-euskirchen.bfe-nrw.de/
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Vorbereitung 

Arbeitsschritte wer wann erledigt 

Schule definiert, welche BFE-Tage für sie in Frage 
kommen  

Schule   

Schule bestimmt, wer für das BFE-Portal zuständig 
ist 

Schule   

Schule legt einen Schulaccount im BFE-Portal an Schule   

StuBO „klickt“ ausgewählte Tage im Portal an StuBO   

Klassenlehrkraft informiert Schüler_innen über das 
Portal (Flyer der KoKo) und gibt den 
Registrierungslink weiter: https://staedteregion-
aachen.bfe-nrw.de/student/register (Anleitung auf der 
Seite des Portals) 

Klassenlehrkraft   

Klassenlehrkraft informiert Eltern zu BFE und BFE-
Portal (Flyer der KoKo) 

(bei der Elterninformation ggf. Hinweis auf BFE-
Platzsuche, die nicht über das Portal läuft 

Klassenlehrkraft   

Buchungsphase (das Portal ist 7 Tage vor dem Durchführungstermin geschlossen) 

Arbeitsschritte wer wann erledigt 

Schüler_innen buchen Plätze im Portal (ab Nov.) Schüler_innen   

Plätze werden zwei Tage nach der Buchung 
automatisch bestätigt 

impiris 
  

Unternehmen erhalten eine Benachrichtigung über 
die Buchung und können mit Schüler_innen Kontakt 
aufnehmen; eine Buchungsbestätigung des 
Unternehmens erfolgt nicht. Eine zusätzliche 
Kontaktaufnahme des Unternehmens durch Schule 
oder Schüler_in ist nicht nötig und nicht gewünscht. 

 

  

Nachbereitung  

Arbeitsschritte wer wann erledigt 

Reflexionsgespräche mit Schüler_innen Klassenlehrkraft und 
Schüler_in 

  

Schüler_in heftet Teilnahmebescheinigung im 
Berufswahlpass ab 

Schüler_in   

 

https://staedteregion-aachen.bfe-nrw.de/student/register
https://staedteregion-aachen.bfe-nrw.de/student/register
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Wichtige Hinweise 

• Die Angebote im Portal werden ständig aktualisiert. Schüler_innen sollten immer wieder 
nachschauen.  

• Für die Buchungen über das Portal gilt: „Wer zuerst kommt, mahlt zuerst“. 

• Für selbständig gesuchte Plätze können Schüler_innen die Teilnahmebescheinigung mit in den 
Betrieb nehmen und ausfüllen lassen. 

• Die Daten der Schüler_innen werden zum 30. September des Buchungsjahres gelöscht, nicht 
jedoch die Zugangsdaten der StuBO. 

 

Berufsfelderkundungen – Allgemeine Informationen 

 
„Das Standardelement Berufsfelderkundung (BFE) liefert den Jugendlichen Impulse, realistische 
Vorstellungen über die Berufswelt und die eigenen Fähigkeiten und Interessen zu entwickeln. Der erste 
praxisnahe Einblick in berufliche Arbeitsabläufe dient dazu, eine reflektierte, an den individuellen 
Fähigkeiten und Neigungen der SchülerInnen ausgerichtete Auswahl eines Betriebspraktikums zu fördern. 
Sie knüpft idealerweise an die Erkenntnisse aus der Potenzialanalyse an und hilft den Jugendlichen, sich 
bewusst für ein Berufsfeld im Schülerbetriebspraktikum zu entscheiden. 
Die Berufsfelderkundung in Betrieben dient Jugendlichen insbesondere dazu, unmittelbare Einblicke in 
einen Betrieb und in betriebliche Arbeitsabläufe zu ermöglichen, im jeweiligen Berufsfeld einen ersten 
Eindruck von den Ausbildungs- und Arbeitsanforderungen zu gewinnen, sowie Hinweise auf spätere 
Ausbildungs- und Beschäftigungsmöglichkeiten zu erhalten.“1 

 
 
Ihre Ansprechpartnerinnen für das BFE-Portal: 
  
Kommunale Koordinierungsstelle KAoA der Städteregion Aachen 

Monika Lulinski, Tel.: 0241/5198 4317, monika.lulinski@staedteregion-aachen.de 

Gabriele Jordans, Tel.: 0241/5198 4331, gabriele.jordans@staedteregion-aachen.de 

 

Weitere Informationen auf unserer Internetseite: 

https://kaoa.staedteregion-aachen.de/ 
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1 Quelle: http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/praxisphasen/berufsfelder-erkunden/index.html 

http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/praxisphasen/berufsfelder-erkunden/index.html

