
 

                                              

  
BFE-(Buchungs)Portal 

https:// staedteregion-aachen.bfe-nrw.de 

 

Checkliste für Betriebe 
 

Termine im Jahr 2022/23  

 

KW 4 24.01. – 26.01.2023 
KW 13 28.03. – 30.03.2023 
KW 16 18.04. – 20.04.2023 
KW 17 25.04. – 27.04.2023 
KW 19 09.05. - 11.05.2023                  
KW 21 23.05. – 25.05.2023                   
 jeweils Dienstag bis Donnerstag 
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Vorbereitung 

aktive Arbeitsschritte wer wann erledigt 

zeitlichen Rahmen festlegen (Richtzeit 08:00 – 13:00 
Uhr, ca. 6 Schulstunden) und Ablauf planen  

Betrieb   

Ansprechpartner für das Thema Berufsfelderkundung 
bestimmen 

Betrieb   

entscheiden, an welchen Tagen wie viele Plätze 
angeboten werden 

Betrieb   

Berufsfeld festlegen (s. Anhang) Betrieb   

im Portal registrieren: https://staedteregion-
aachen.bfe-nrw.de/company/register (Anleitung auf 
der Seite des Portals 

Betrieb   

Angebot und Unternehmensprofil im BFE-Portal 
anlegen (Anleitung auf der Seite des Portals) 

Betrieb   

Angebot freischalten  Betrieb   

Buchungsphase 

passive Arbeitsschritte wer wann erledigt 

Erhalt einer Bestätigungsnachricht der Schule 
spätestens sieben Tage vor dem geplanten Termin 
für die Berufsfelderkundung (erst dann ist der Name 
des Schülers/der Schülerin sichtbar und eine 
Kontaktaufnahme möglich (und wünschenswert)) 

Schule 

  

Erhalt einer Erinnerungsnachricht zwei Tage vor 
dem Tag der Berufsfelderkundung  

impiris 
  

Nachbereitung  

aktive Arbeitsschritte wer wann erledigt 

Schüler erhalten eine Rückmeldung zu ihrem 
Auftreten und die Teilnahmebescheinigung (über das 
Portal) 

Betrieb vor Verlassen des 
Betriebes 

 

Mitteilung an die Schule bei unentschuldigtem 
Fehlen eines Schülers 

Betrieb umgehend  

Ausfüllen eines Auswertungsbogens Betrieb ca. zwei Wochen 
nach der 
Berufsfelderkundung 

 

 

https://staedteregion-aachen.bfe-nrw.de/company/register
https://staedteregion-aachen.bfe-nrw.de/company/register
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Berufsfelderkundungen – Allgemeine Informationen 

„Die Berufsfelderkundung in Betrieben richtet sich an Schüler der Klasse 8. Sie dient Jugendlichen 

insbesondere dazu, unmittelbare Einblicke in einen Betrieb und in betriebliche Arbeitsabläufe zu ermöglichen, 

im jeweiligen Berufsfeld einen ersten Eindruck von den Ausbildungs- und Arbeitsanforderungen zu gewinnen, 

sowie Hinweise auf spätere Ausbildungs- und Beschäftigungsmöglichkeiten zu erhalten.“1 

 

Berufsfelderkundungen 

▪ sind verbindlicher Bestandteil der Beruflichen Orientierung in NRW im Jahrgang 8. 

▪ stellen eine Vertiefung der Berufsorientierung in betrieblichen oder betriebsnahen Kontexten dar. 

▪ gehen von den individuellen Erkenntnissen der Potenzialanalyse aus. 

▪ erproben praktische Tätigkeiten sowie soziale und persönliche Kompetenzen. 

 
 
Ihre Ansprechpartnerinnen für das BFE-Portal: 
  
Kommunale Koordinierungsstelle KAoA der Städteregion Aachen 

Monika Lulinski, Tel.: 0241/5198 4317, monika.lulinski@staedteregion-aachen.de 

Gabriele Jordans, Tel.: 0241/5198 4331, gabriele.jordans@staedteregion-aachen.de 

 

Weitere Informationen auf unserer Internetseite: 

https://kaoa.staedteregion-aachen.de/ 

 

Anhang: Liste der Berufsfelder 
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Stand: August 2022 

Diese Checkliste wird mit freundlicher Genehmigung der Kommunalen Koordinierungsstelle des Kreises Euskirchen 

verwendet. 

                                                      

1 Quelle: http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/praxisphasen/berufsfelder-erkunden/index.html  

http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/praxisphasen/berufsfelder-erkunden/index.html

